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Co wiesz o wieloetapowym procesie gromadzenia,
opracowywania i udostepniania zbiorow?

Czy wiesz, ze zanim ksigzka trafi do czytelnika biblioteki, bibliotekarze realizujg wieloetapowy proces biblioteczny
ztozony z gromadzenia, opracowywania i udostepniania zbioréw?

1. Pierwszym etapem jest przygotowanie listy ksigzek, ktére zamierzamy kupi¢ do danej agendy. W tym celu
przegladamy strony internetowe z ofertg wydawnicza, sledzimy recenzje i opinie czytelnikéw o kazdej ksigzce i
wybieramy najciekawsze pozycje. Niestety ogranicza nas budzet — nie mozemy pozwoli¢ sobie na zakup wszystkich
interesujacych nas pozycji.

2. Kolejnym etapem jest wyboér ksigzek z listy, ktére kupimy w pierwszej kolejnosci.

3. Nastepnie sprawdzamy cene kazdej pozycji w hurtowniach i ksiegarniach, wybierajgc najkorzystniejsza oferte.
Sktadamy zaméwienie i czekamy na realizacje.

4. Kiedy paczka dotrze do naszej biblioteki, sprawdzamy jej zawartos¢ pod wzgledem zgodnosci z faktycznym
zamodwieniem.

5. Kolejnym krokiem jest sporzadzenie specyfikacji i rozdzielenie zawartosci paczki do poszczegélnych agend
biblioteki. Wiagze sie to z nadaniem wszystkim poszczegélnym ksigzkom niepowtarzalnego numeru inwentarzowego.

6. Nastepnie opieczetowujemy ksigzki, wpisujemy numer inwentarzowy pod pieczatka,
numer akcesji, czyli rachunku lub dowodu wptywu oraz cene ksigzki, ktéra bedzie potrzebna w czasie jej
opracowywania.

7. Po wykonaniu wszystkich powyzszych czynnosci, wreszcie mozna finalnie opracowac ksiazke, czyli sprawié, by
znalazta sie w bazie danych systemu bibliotecznego (SOWA2/MARC21). Do kazdej nowoopracowanej ksigzki
bibliotekarz tworzy tzw. rekord zasobu.

8. Nastepnie ksigzki trafiaja do poszczegdlnych agend bibliotecznych, gdzie sa przysposabiane do wypozyczenia, czyli:
kodowane, otrzymuja sygnature i po oprawieniu udostepnianie czytelnikom!

Ksiazki trafiajg do naszej biblioteki réwniez poprzez dary, dzieki wsparciu oséb prywatnych, wydawnictw, instytucji.
Wéweczas, po przeanalizowaniu zasadnos$ci wiaczenia danej pozycji do ksiegozbioru sg opracowywane i udostepniane
czytelnikom.
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